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	POZİSYON ADI: Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürü
BAĞLI OLDUĞU POZİSYON/LAR: Rektör
POZİSYONA DOĞRUDAN BAĞLI BİRİMLER:

	GENEL TANIM: Üniversitenin misyonu ve vizyonu doğrultusunda merkezi temsil etmek ve merkezin amaçlarına uygun faaliyetleri mevzuat çerçevesinde planlamak ve yürütmekten sorumludur. 

GÖREV VE SORUMLULUKLAR:
1. Sertifika, kurs ve eğitim programlarını planlamak, geliştirmek ve yürütmek,
2. Sertifika programlarının tanıtım, pazarlama ve organizasyon süreçlerini koordine etmek,
3. Eğitmenlerin görevlendirilmesini sağlamak ve performanslarını izlemek,
4. Merkez bütçesinin ve kaynaklarının yönetimini yürütülmek,
5. Merkezin araştırma kapasitesini rasyonel bir şekilde yürütmek,
6. Merkezin idari işlerini yürütmek, denetimini sağlamak ve Rektöre bilgi vermek,
7. Merkezin amaçlarına uygun faaliyetleri planlanmak ve yürütmek, 
8. Merkezin genel durumu hakkında raporlama yapmak,
9. Merkezde görev yapacak araştırmacı ve diğer personeli görevlendirmek,
10. Yurt içi ve yurt dışı araştırma ve uygulama merkezleri ile iş birliği yaparak, amaca uygun proje ve yardımı gerçekleştirmek,
11. Merkezi üniversite dışı kurum ve etkinliklerde temsil etmek,
12. Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi Yönetmeliğinde tanımlanan görevleri yürütmek.

	GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER:
· Tercihen doktora mezunu,
· Konusunda deneyim sahibi,
· İngilizce bilen,
· Analitik düşünebilme,
· Analiz yapabilme,
· Problem Çözme, Planlama-Organizasyon yetkinliklerine sahip olmak.

	[bookmark: _Hlk86157063]Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum.
Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhüt ediyorum.
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